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ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA OLINDA
"CASA IVLAFtcAL HENR[QUE DE LIMA"

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO
1.1.Constltiii  objeto  do  presents  Temo  de  Refor6ncia  a  pretensa:  CONTRATACAO  DE  EMPRESA  PARA  AQUIsleAO  DE
MATERIAL  DE  EXPEDIENTE  E  ESCRITORIO  PARA  ATENDER  AS  NECESSIDADES  DA  CAMARA  MUNICIPAL  DE  NOVA
OLINDA-PB.
1.2.A contratacao do fomecinento, objeto deste temo de refefencta, devefa considerar os seguintes normativos: Lei Federal n°
14.133,  de  1° de Abrll de 2021;  Lel  ComplBmentar n°  123,  de  14  de  Dezembro de 2006;  e  legisla9ao pertinente,  consideradas
as alterag6es posteriores das referidas normas.

Z.0.JuSTIFICATIVA
2.1.Para a contrata9ao:
2.1.1.A contratacao acima descrita, que sera processada nos termos deste instmumento, especifica?6es t6cnicas e informag6es
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ESCRITORIO   PARA  ATENDER  AS  NECESSIDADES   DA  CAMARA  MUNICIPAL   DE   NOVA   OLINDA-PB  -.   conslderada
oportuna e imprescindivel,  bern como relevante meclida de interesse ptlblico; e ainda,  pela necessidade de desenvolvimento de
ac6es continuadas para a promocao de atividades  pertinente8, visando a maximizac5o dos recurso8 em  relaoao aos objetivo§
programados, ob8ervadas a§ diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.
2.2.Para a estimativa de quantitativo:
2.2.1.a quantitativo e a respectiva  unldado da  presente contratagao em funpao do consiimo dellneado e utilizaoao prov5veis,
foram  devidamente  definidos  medlanto  observchcla  a  previsao  da  demanda  a  ser  atendida   a  possivois  alterap6es  em
decorr6ncia das atlvldades a sorem desenvoMdas e sous desdobramentos, bern coma considerando a ongamento dlsponivel a
ainda a sequ6ncla hlst6rica da realizagao do despesas semelhantes, quando exlstente.

3.0.DA COMPIRA
3.1.As caracterlstlcas e especlflcac6es do objeto da referida contratacao sao:
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DE§cRicAo Do rTEM
Papel A4 Resmas c/500 folhas
Pasta suspen8a plaslificada. 8m cartao kraf` 200GR/M2
Perfurador de. papel com fegua marge8dora
Pislola el6trica pare cola quente tamanho pequena
BIcoo auto adesivo, com 04 blocos per pacote c/ 100 folhas, tamanho 38x50MM
Envelope tipo saco, tamanho m6dlo 22x32MM
Fita adesiva em material na col branca, com colagem dupla face, tamanho m6dio 25MMx50M
Grampo pare pasta tipo trilho 80MM. em material plastico
Pasta tlpo arquivo morto
Refil de cola de Silicone para  pistols,  espessui.a fina
Papel fctogfafico A4, c/ 50 folhas
Papel fctogfafico adesIVo A4, c/ 50 folhas
Pilha Alcallna AA: cartela c/ 2 und
Pilha Alcalina AAA cartela c/ 2 und.
Bloco aiito adesivo tamanho 76X102MM c/ 100 folhas
Caneta esferogratca azul cx c/ 50 und
Caneta esferogfafica preta cx c/ 50 und
Clips tamanho 3/0 cx ct 50 und
Cola em bastao 20G
c6hetivo li'quido i8ML
Estilete grande corpo em pltstico com lamina de 18MM e trava de seguranga
Guilhotina com escala mHimEthca capacidade d€ corte 10 folhas de 75G/M2
Lapis grafite n° 2 preto, em madelra
Livro Ata c/ 100 folhas
Pasta suspensa marmorizada

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIAD0 PARA ME/EPP
4.1.Na  referida  contratagao  sera  concedido  tratamento  diferenciaclo  e  simplificado  para  as  Microempresas  e  Empresas  de
Pequeno  Porte,  nos  limites  previstos  da  Lei  123/06,  consideradas  as  hipdteses  e  condig6es  determinadas  no Art.  4°.  da  Lei
14.133/21. Todavia, serao afastados o§ benefJcio§ e§tabelecidos nos Arl§. 47 e 48,  par estorem presentes, de foma isolada ou
sjmultanea.  as situag6es previstas mos incisos 11 e  111, do Art. 49, todos da Lei  123/06.
4,2.No  processo,  portanto,  devera  ser  considerado  qiiaisqiler fomecedor ou  executante  em  pctencial  que  se  enquadre  nos
requi§itos  da  norma  para  as  hip6teses  de  dispensa  de  lic.rta9ao,  inclusive  as  Microempresa,  Empresa  de  Pequeno  Porte  e
Equiparados, nos termos da legislagao vigente.



5.O.DAS OBR]GAC6ES DO CONTRATANTE
5.1.Efetuar  a  pagamento  relativo  ao  objeto  contratado  efetivamente  realizado,  de  acordo  com  as  clausulas  do  respectivo
contrato ou outros instrumentos habeis.
5.2.Proporoionar  ao  Contratado  todos  os  meice  necessanos  para  a  fiel  execueao  do  objeto  da  presente  contratagao,  nos
termos do correspondente instrumento de ajuste.
5.3.NotifLcar a Contratado sobro qualquer irregularidade encontrada qu8nto a qualidade dos proclutos ou servicos, exereendo a
mais ampla e completa fiscaliza9ao, a que nao exime a Contratado de siias responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5,4.Observar,  em compatibilidade com  o objeto da contragao, as disposie6es dos Arts.115 a  123 da Lei  14.133/21.

6.O.DAS OBRIGAC6ES DO CONTRATADO
6.1.Responsabilizar-se por todos os Gnus e obrigap6es concementes a legislaeao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, ben coma
por todas  as  despesas  e  compromissos  assumidos,  a  qualquer  tftulo,  perante  sous fomecedores  ou  tercelros  em  razao  da
execucao do objeto contratado.
6.2.Substituir,   arcando  com   as   despesas   decorrentes,   os  materials  ou  servieos  que  apresentarem   defeitos,   alterac6es,
imperfelc6es   ou   qualsquer   irTegularidades   dlscrepantes   as   oxig6ncias   do   instrumento   de   ajuste   pactuado,   ainda   qiie
constatados somente ap6s a recebimento ou pagamento.
6.3.Nao transferir a  outrem,  no todo ou  em  parte,  o objeto da  contrataeao,  salvo  med'iante  pievia  e  expressa  autorizaeao  do
Contrat8nte.
6.4.Manter,  durante a vlg6ncla  clo contrato ou  outros  instrumentos habels.  em compatibllidade com as obrlgae6es assumlda8,
todas  as  condig6es  de  regularidade  e  qualificaeao  exigidas  no  respectivo  prccesso  de  contrataeao  direta  per  Dispense  de
Licitagao, conforme o caso, apresentando ao Contrafante os documentls necessaries, senpre que solicitado.
6.5.Emitir   Nota   Fiscal   correspondente   a   secle   ou   filial   da   empres8   qua   efetivamente   apresentou   a   documenta?ao   de
regularidade a qija!ificacao exigid8s quando da instru9ao do referido processo de contrata?ao direta.
6.6.Executar   todas   as   obrigag6es   a§sumidas   sempro   com   observancia   a   melhor   tecnica   vigente,    onquadrando€e,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, nomas e especlflca¢6es t6cnicas correspondentos,
6.7.Observar,  em compatibilidade com o objeto da contra¢ao. as dlsposig6es dos Arts.115 a  123 da Lei  14.133/21.

7.O.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA               ,
7.1,0  prazo  maximo  para  a  execugao  do  objeto  desta  contratagao  e  que  admite  prorrogagao  nas  condiq6es  a  hip6te8es
previstas na Lei 14`133/21, esta abaixo indicaclci e sera consid6rado da emissao do Pedido de Ccmpra:
7.1.1.Entrega: 5 (cinco) dias.
7.2.Salvo  disposlc6es  em   contfario  devldamente  e§tabelecidas   neste  instrumento,  a   local   para  a  entrega.   observada  a
demanda e oportunldade, sera na sede do Contratante ou em uma das unidades adm]nlstrativas, par ale lndlcada, que comp6e
a sua estrutura operacional.
7.3,A vigencia da  presente contrataBao sera determlnada:  ate o final do exercfcio financeiro de 2026,  conslderada da data de
assinatura do respectivo in§triimento de ajuste;  podendo ser prorrogada, nas  hip6toses e nos termos dos Arts.  105 a  114.  da
Lei  1 4 . 1 33r'2 1 .

8.O.DO REAJUSTAAAENTO EM §ENTIDO ESTRITO -REAJUSTE
8.1.Na  au§encia  de  provisao  legal  quanto ao  /ndice substitute,  as  partes  elegeri=o novo  i'ndice oficial,  para  reajustamento do
preeo do valor remanescente,  par meio de termo aditivo.
8.2.0 registro da variaBao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pre?os podefa ser realizado par §imples apostila.
8.3.0  prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econ6mico-financeiro,  quando for a case, sera de  ate
ilm mss, contado da data do fomeclmento da documentaqao comprobatoria do fate imprevlsl.vel ou previsl.vel de consequchcia
lncalculavel, observadas as disposig6es dos Arts.124 a  136, da Lei  14.133/21.
8.4.Os pregos contratados sao fixos e imeaju§taveis no prazo de urn ano.
8.5.Dentro do prazo de vlg6ncla da contrata9ao e mediante §olicita?ao do Contratado, os pregos poderao sofrer reajuste ap6s a
interregna de urn and. na mesma proporcao da variacao verificada no lpcAIBGE acumulado, tomanduse par base a mss do
ongamento e§timado, exclusivamente para as obrigacde§ iniciadas e concluidas ap6s a ocorfencia da anualidade.
8.6.Nos  roaju§tes  §ubsequentes  ao primeiro,  o interregno minima  de  urn ano sera  contado a  partir dos  efeito§ financeiros do
dltimo reajuste.
8.7.No  caso  de  atraso  ou  nao  dlvulgagao  do  indice  de  reajustamento.  a  Contratante  pagafa  ao  Contratado  a  lmportancia
calculada  pela  amma  variaeao  conheclda,  liquidarido  a  difererica  correspondente  tao  logo  seja  dlvulgado  o  fndlce  definitivo.
Flca  a  Contratado  obrigado a  apresentar  mem6ria  de calculo  referente  ao  reajustamento  de  preeos  do valor remanescente.
sempre que este ocorrer.
8.8.Nas aferig6es finais,  o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,  o definitivo.
8.9.Caso a indlce estabelecido pare rea|ustamento venha a ser extlnto ou de qualquer foma nao possa mals ser utll.Eado. sera
adotado. em subslituigao, o que vier a ser detemlnado pela legislagao entao em vigor.

9.0.DO PAGAMENTO
9.1.0  pagamento  sera  realizado  mediante  processo  regular  e  em  observancia  as  normas  e  procedimentos  adotadas,  bern
coma a§ disposi96es dan Arts.141  a 146 da Lei 14.133/21 : da seguinte maneii.a: Para ocarrer no prazo de tmta dias, contadas
do perfodo de adimp[emento.

10.0.I)A VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICoflNANCEIRA
IO.1.Se   necessarla  a  verificagao  da  qualificagao  tecnica  e  econ6mico-flnanceira  do   llcltante,   a  documenta?ao  essencial,
suficiente   para  comprovar  a§   referidas   capacidades,   sera   restrita   aquela   dofinida   nos  Art.   67   e   69,   da   Lei   14.133/21,
respectivamente.
10.2.Salienta€e  que  a  documentaeao  relacionada  nos  Arts.  66  a  69,  da  Lei  14.133/21,  para  demon§trar  a  capacidade  do
llcitante  de  realizar  a  obieto  evontualmente  pactuado,   dividida   em  habilita9ao  juridica;   qualificagao  t6cnico-profissional  e
tecnico-operacional: habilitac6es fiscal, social e trabalhista; e habilitaeao econ6micofinanceira; podera ser disFiensada, total ou
parcialmente,  nas contratag6es em valores inferiores a urn quarto do limite pare dispensa de licitagao pare compras em geral,
conforme as disposig6es do Art. 70, do mesmo diploma legal.



11.a.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
11.1.Executada   a   presente   contrataeao   e   observadas   as   condig6es   de   adimplemento   das   obrigap6es   pactuadas:   o§
procedimentos e condi€6es para receber a seu  objeto pelo Contratante  obedecefao,  conforme o caso,  as disposie6es do Art.
140,  da  Lei  14.133/21.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
12.1.Serao  designados  pelo  Contrafante  representantes  com  atribui§6es  de  Gestor  e  Fiscal  do  contrato,  nos  temos  do  Art,
117. da Lei  14.133/21,  especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugao,  respectivamente,  permitida a contrataeao
de terceiros parF_i_ a§sistericia e subsrdia de informa£6es per.`irientes a essas atribui?6es.

13.O.DAs sANeoEs ADMiNisTRATivAs
13.1.0 licitante ou a Contratado sera responsabilizado adminjstrativamente. facultada a defesa no prazo legal do  interessado,
pelas infrac6es previstas no Ar(.155, da Lei 14,133/21  e sefao aplicadas, na forma, condie6es,  regras, prazos e procedinentos
definidos nos Arts.156 a  163,  do mesmo diploma legal,  as  seguintes  sanc6es:  a  -advertencia aplicada  exclusivamente  pela
infracao administrativa de dar causa a inexecugao parcial do contrato,  quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
gra\.e;  b  -  multa  de  mora  de  0,5%  (zero  `,.!'rgula  c`inco  par  cento)  aplicada  sabre  a  valor  do  contrato.  por  die  de  atraso
injust.mcado na  exeoucao do  objeto da contratacao;  c -multa de  10%  (dez par canto) sabre o valor do  contrato par qualqiier
das lnfra¢6es administrativas previstas  no referido Art.155;  d -impedimento de licitar e  contatar no amblto da Admlnlstracao
Pobllca dlreta e lndireta do ente federativo que tlver aplicado a san9ao. polo prazo de dois anos, apllcada ao responsavel pelas
infrae6es  administrativas  previstas  nos  inclsos  11,  Ill,  IV.  V,  VI  e  Vll  do  caput  do  roferido  Art.  155.  quando  nao  se justificar  a
imposicao  de  penalidade  mais  grave;  a  - declarae5o  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar  no  ambito  da  Administracao
Pdblica  direta  e  indireta  de todos  os  entes  federativos,  pelo  prazo  de  cinco  anos,  aplicada  ao  responsivel  pelas  jnfrag6es
administrati`v'as pre`,'istas nos incises VIll,  lx, X, Xl e XII do caput do I.eferido Art.155,  bern como pelas ir,ira?5es administrativas
previstas nos  incisos  11,  Ill,  lv, V, Vl  e Vll  do caput do mesmo artigo que justifiquem a  imposi85o de penalidade  mais grave  que
a saneao referida no § 4° do reforido Art.156; f -aplicacao cumulada de outras sane6es previstas na Lei 14.133/21.
13.2.Se o valor da multa ou indenkagao devida nao for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicacao ao Contratado, sera
automaticamente  descontado  da  primeira  parcela  do  pagamento  a  qua  o  Contratado  vier  a  fazer  jus,  acrescido  de  juro9
morat6rios de 1 % (urn par cento) ao me§, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.a.DA COMPENSA€AO F!NANCEIRA      '
14.1.Nos  cases  de  eventuais  atraso§  de  pagamento  mos  termos  deste  Lnstrumento,  e  desde  que  a  Contratado  nao  tenha
concorrido de alguma forma para a atraso,  sera admitida a compensa¢ao flnancelra,  devlda desde a data limite fixada para  o
pagamento ate a data correspondente ao efetivo pagamento da  parcela.  Os encargos moratorios devidos em  razfo do atraso
no pagamento 8erao calculados  com  utilkagao da seguinte formula:  EM  =  N  x  VP  x  I,  onde:  EM  = encargos moratdrios;  N  =
ni]mero  de  dias  entre  a data  prevista  para  a  pagamento  e  a  do  efetivo  pagamento.,  VP  = valor da  parcela  a ser paga;  e  I  =
lndice de compensacao financeira, assim apurado:  I = ITX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-lBGE acumulado nos
dltimos doze mesos ou,  na sua falta,  urn novo  indice  adotado  polo  Govemo  Federai que a substitua.  Na  hip6tes8 do roferldo
i'ndice  estabelecido  para  a  compensacao finariceira  venha  a  ser extinto  ou  de qualquer forma  nao  possa  mais  ser utilizado,
sera adotado, em substituicao, o que vier a ssr determinado pela legislagao entao em vigor.

Nova Ollnda - PB,  04 de Fevereiro de 2026.

FABIOLLA ALVES DA SILVA
Secretaria Geral da Camara Munieipal


